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KURESSAARE AMETIKOOLI OPILASTE KOOLI VASTUVOTU JA
KOOLIST VALJAARVAMISE KORD

1. Uldsitted

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Kuressaare Ametikooli (edaspidi kool) dpilaste vastuvotu kord tugineb haridus-
ja teadusministri 21.08.2024 maiirusele nr 23 Opilase kutsedppeasutusse
vastuvotu ja kutsedppeasutusest valjaarvamise kord, mis on kehtestatud
kutsedppeasutuse seaduse § 251g 5 ja § 341 Ig 2 alusel. Mdarusega satestatakse
opilase vastuvotu- ja vdljaarvamise kord kutsedppe tasemedppes.

Kooli voib wuusi 0Opilasi vastu votta aastaringselt, korraldades avalikke
vastuvotukonkursse voi vabade kohtade olemasolul vastuvottu véljaspool
konkurssi dppekavale, kus 6ppetd6 on juba alanud.

Kool korraldab opilaste vastuvotu arusaadavalt, ldbipaistvalt ja kontrollitavalt
ning tagab koigi isikute vordse kohtlemise.

Opilaste kooli vastuvétukorra ning vastuvétukonkursi ajakava tiitmist jalgivad
alaline vastuvotukomisjon ja hindamiskomisjonid.

Kool avalikustab oma veebilehel ja vdimalusel vastuvotu elektroonilises

keskkonnas jairgmised andmed:

1.5.1 dppekava info ja 6ppetdd korralduse;

1.5.2 vastuvotutingimused ning vastuvotukatsete hindamismetoodika ja
hindamiskriteeriumid;

1.5.3 vastuvdetavate dpilaste arvu;

1.5.4 vastuvotukonkursi ajakava;

1.5.5 vastuvotu korra;

1.5.6 dpilaskodu kasutamise tingimused ja korra;

1.5.7 varasemate dpingute ja tdokogemuse arvestamise (VOTA) pshimdtted.

Kool ndustab vajadusel isikuid vastuvétuprotsessis dppekava ja dppevormi
valikul, samuti varasemate Opingute ja tookogemuse arvestamise voimaluste
o0sas.

Kool tagab vastuvotukonkursi korraldamisel, et Opilaste vastuvotmisel
oppekavadele, sealhulgas kutsekeskharidusega Oppekavadele, mille dppima
asumise eelduseks on pdéhihariduse olemasolu, hinnatakse opilaskandidaatide
teadmisi ja oskusi parast koigi iihtsete pohikooli 16pueksamite tulemuste
avaldamist eksamite infosiisteemis.

Hariduslike erivajadustega (HEV) dpilaste vastuvott on reguleeritud haridus- ja
teadusministri 28.12.2018 maarusega nr 35 Haridusliku erivajadusega opilase
kutsedppeasutuses dppimise tingimused ja kord.
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1.9.

1.10

1.11.

1.12.

1.13.

Kool loob erivajadusega opilasele tingimused kutsedppeks ja eeldused tooturule
sisenemiseks, arvestades ressursside piisavust, dppekorralduse optimaalsust,
vOimaluste piires dpilase soove ja erivajaduse spetsiifikat.

. Kool ndustab sisseastujat voi tema seaduslikku esindajat potentsiaalile vastava
oppekava valikul, hinnates dpilaskandidaadi valmisolekut dppekavas maaratud
Opivaljundite saavutamiseks.

Tookohapohisesse dppesse voetakse Opilasi vastu koostoos kooli, dpilase ja
praktikakohaga vastavalt haridus- ja teadusministri 28.12.2013 maarusele nr 39
“Téokohapohise dppe rakendamise kord”.

Tookohapdhisesse dppesse kandideerimisel peab Opilaskandidaat esitama
tooandja kinnituskirja, mis tdendab to6tamist dpitaval erialal.

Kui dpilaskandidaat kandideerib teist voi kolmandat korda samale 6ppekavale ja
Oppetasemele, eelistatakse esmakordselt kandideerijat.

1.14. Kool korraldab vajalike dokumentide ja andmete vastuvétmise, registreerimise

ja sailitamise vastavalt digusaktidele ning kooli teabehalduskorrale.

2. Vastuvotukomisjoni tookord

2.1

2.2

2.3

2.4

Kooli direktori 5.12.2024 kaskkirjaga nr 1-2/24/25 on Kkinnitatud
kolmeliikmeline alaline vastuvétukomisjon, kuhu kuuluvad G&ppejuht,
oppesekretdr ja tugirithma koordinaator.

Alalise vastuvotukomisjoni koosolekuid juhib tldjuhul komisjoni esimees, kuid
vajadusel ka teised komisjoni liikmed.

Vastuvotukomisjoni otsused kinnitatakse tihehaalselt.

Alalise vastuvotukomisjoni tilesanneteks on:

2.4.1 vastuvotukonkursi ajakava koostamine;

2.4.2 uute Opilaste vastuvotutingimuste, vastuvotukatsete ning hindamis-
metoodika ja -kriteeriumite korra koostamine;

2.4.3 vahemalt 22-aastase pdhihariduseta dpilaskandidaatide kompetentside
hindamine koost66s hindamiskomisjoni ja/vo6i tugirithma liikmetega, et
tagada 0ppekavas kirjeldatud dpivaljundite saavutamine;

2.4.4 aastaringselt uute opilaste kooli vastuvotmise protsessi koordineerimine;

2.4.5 vastuvotuprotsessis enne  vastuvotuperioodi algust vdhemalt
kolmeliikmeliste hindamiskomisjonide maaramine, kaasates
kutsekeskhariduse oOpperiihmade vastuvotu hindamiskomisjoni iihe
tugiriihma liikme;

2.4.6 katsete koondtulemuste protokollimine kahe to6pdeva jooksul pdrast
vastuvotukatsete toimumist, enne dpilaskandidaatide paremusjarjestuse
avalikustamist;

2.4.7 vastuvotuprotokolli alusel o&pilaskandidaatide  paremusjarjestuse
moodustamine ning Oppekavale vastuvoetavate Opilaste arvu ulatuses
vastuvotu tingimused tditnud Opilaskandidaatidele kooli vastuvdtmise
ettepaneku tegemine;
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2.4.8 esialgse teate saatmine Opilaskandidaatidele, kes paremusjarjestuse alusel
valituks ei osutu, teavitades neid nende kohast paremusjarjestuses ja
vastuvotust valjajaamisest;

2.49 oOpilaskandidaatide kodeeritud paremusjdrjestuse avalikustamine
elektrooniliselt sisseastumise infoslisteemis SAIS (edaspidi SAIS)
vastuvotukonkursi ajakavas ettendhtud kuupaevaks.

2.5 Hindamiskomisjoni iilesanneteks on:

2.5.1 uute opilaste vastuvotukatsete labiviimine vastavalt vastuvotukonkursi
ajakavale;

2.5.2 oOpilaskandidaadi valmisoleku hindamine vastavalt direktori poolt
kehtestatud vastuvotutingimustele ja hindamiskriteeriumidele, et tagada
oppekavas kirjeldatud dpivaljundite saavutamine;

2.5.3 opilaskandidaatide paremusjarjestuse koostamine lahtuvalt
hindamismeetoditest ja -kriteeriumitest;

2.54 1ihe toopaeva jooksul parast vastuvotukatsete toimumist
paremusjarjestuse ja  hindamistulemuste  protokollimine  ning
hindamisprotokolli 6ppesekretarile esitamine.

2.6 Tugirihma liikme tlilesanneteks on:

2.6.1 Kkonsulteerida hindamiskomisjoni, kui komisjonile laekub
opilaskandidaadi poolne taotlus, arvestada sisseastumise korraldamisel
erisusi;

2.6.2 hinnata 0pilaskandidaadi tugiteenuste vajadust 6ppeperioodi algusest;

2.6.3 nodustada HEV dpilaskandidaati, tema seadusliku esindaja vdi komisjoni
taotlusel 6ppekava ja 6ppevormi valikul;

2.6.4 oOpilaskandidaadi toevajaduse markimine hindamistulemuste
vastuvotuprotokolli.

3. Vastuvotutingimused ja hindamise Kriteeriumid

3.1Kooli vastuvotutingimused on kehtestatud dpilaskandidaadi teadmiste ja oskuste
sobivuse hindamiseks dppekaval 6pingute alustamiseks.

3.2Nouded opingute alustamiseks on satestatud kooli dppekavades.

3.3 Opilaskandidaadi vastavust vastuvotutingimustele hinnatakse vastuvotukatsete,
sealhulgas vestluste kaudu.

3.4 Direktor kehtestab vastuvotutingimused, hindamismetoodika ja -kriteeriumid,
sealhulgas pdhjendatud juhtudel vastuvétutingimuste kohanduste pohimdtted
vastavalt dppekava spetsiifikale voi 6ppijate erivajadustele. Need avalikustatakse
kooli veebilehel hiljemalt vastuvotukonkursi alguseks.

3.5Vastuvotu ajakava, tingimused, katsed ja hindamiskord kinnitatakse direktori
kaskkirjaga hiljemalt iga 6ppeaasta 30. aprilliks.
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4. Vastuvotumenetluse labiviimine, sh valjakuulutatud vastuvotukonkursi
kehtetuks tunnistamine

4.1 Opilaskandidaat esitab kooli vastuvdtmiseks avalduse infosiisteemis SAIS voi
paberkandjal koos isikut tdendava dokumendi koopiaga.

4.2 Opilased, kes on kooli 16petanud enne 2005. aastat ja kelle haridusandmeid ei ole
sisestatud Eesti Hariduse Infosiisteemi (EHIS), peavad esitama koolile haridust
toendava dokumendi.

4.3 Paberkandjal avalduse esitamisel tuleb lisada jargmised dokumendid:

4.3.1 avaldus;

4.3.2 vanema vodi eestkostja vormikohane ndusolek, kui &pilaskandidaat on
alaealine voi piiratud teovoimega;

4.3.3 nimemuutmise dokument, kui léputunnistusel ja isikut tdendaval
dokumendil olevad andmed ei kattu;

4.3.4 ametliku tdlkebiliroo kinnitatud eestikeelne tdlge, kui dpilaskandidaat on
omandanud hariduse voi labinud 6pingud valisriigis (lisatakse voorkeelse
originaaldokumendi juurde).

4.4 Opilaskandidaadi dokumente vdib esitada tema esindaja, kes peab lisaks esitama
esindusdigust tdendava dokumendi ja oma isikut tdoendava dokumendi.

4.5Valjakuulutatud vastuvotukonkurssi on 6igus kehtetuks tunnistada jargmistel

alustel:

4.5.1 Kkui oppekavale on esitatud vihem kui 15 avaldust v6i dppima tuleku on
kinnitanud vahem kui 15 dpilaskandidaati;

4.5.2 kui kool on esitanud kooli pidajale pohjendatud taotluse ja kooli pidaja on
sellega ndustunud;

4.5.3 kui kooli pidaja on teinud koolile vastava pohjendatud ettepaneku seoses
rahastamise muudatuse vdi kooli tegevuse timberkorraldusega.

4.6 Viljakuulutatud vastuvotukonkursi kehtetuks tunnistamise otsuse teeb kooli
direktor kdskkirjaga, teavitades sellest viivitamatult dpilaskandidaate.

4.7Teade valjakuulutatud vastuvotukonkursi kehtetuks tunnistamise kohta
avaldatakse viivitamatult kooli veebilehel ja infostlisteemis SAIS.

5. Opilaskandidaadi kooli vastuvétmine ning dpilaste nimekirja kandmine

5.1 Vastuvotukomisjon koostab vastuvotuprotokolli mille alusel moodustatakse
Opilaskandidaatide = paremusjarjestus. Kandidaatidele, kes on tiitnud
vastuvotutingimused ja mahuvad vastuvOetavate dpilaste arvu sisse, tehakse
SAISis kooli vastuvdtmise ettepanek teatega “Vastuvietav”. Opilaskandidaat voi
tema seaduslik esindaja peab Oppima asumise kinnitama SAISis vastuvétu
ajakavas margitud kuupaevaks.

5.2Kui o&pilaskandidaat voi tema seaduslik esindaja ei kinnita &ppima asumist
ettendhtud kuupaevaks, loetakse ta 6ppekohastloobunuks. Seejarel tehakse kooli
vastuvotmise ettepanek paremusjarjestuses jargmisele dpilaskandidaadile.



5.3 Kui kinnitamise tdhtajaks jadvad O0ppekohad tditmata, voib kool pakkuda neid
paremusjarjestuses jargmistele kandidaatidele, kelle staatus on “Kandideeriv”.

5.4Kui kooli vastuvotmise ettepaneku saanud oOpilaskandidaat ei kinnita dppima
asumist maaratud tihtajaks, teeb vastuvotukomisjon pdhjendatud protokollilise
otsuse tema kooli mittevastuvotmise kohta. Kandidaati teavitatakse otsusest SAISi
kaudu teatega “Mddratud dppekohast loobunuks”.

5.5Kui opilaskandidaat ei tdida vastuvotutingimusi ega kuulu paremusjarjestusse,
teeb vastuvotukomisjon pdhjendatud protokollilise otsuse tema kooli
mittevastuvotmise kohta. Kandidaati teavitatakse otsusest SAISi kaudu teatega
“Konkurentsist vdljas”.

5.6 Opilaskandidaadid, kes on kinnitanud 6&ppima asumise, arvatakse hiljemalt
Oppetdo alguseks direktori kaskkirjaga kooli dpilaste nimekirja.

5.7 Kooli nimekirja arvatud oOpilased registreeritakse Eesti Hariduse Infosiisteemis
(EHIS).

5.8Kui Opilane ei ole mdjuva pdhjuseta alustanud 6ppetédd kahe nadala jooksul
parast Oppeaasta algust, arvatakse ta kooli nimekirjast vilja, vdlja arvatud juhul,
kui tal lasub 6ppimiskohustus.

6. Tdiendava vastuvotukonkursi korraldamine ja 6pilaskandidaadi vastuvott
alanud 6ppetooga oppekavale

6.1 Kool voib enne Oppetdéd algust korraldada vabadele kohtadele tdiendava
vastuvotukonkursi.

6.2 Tdiendaval vastuvotul kehtivad samad vastuvotutingimused kui esmasel
vastuvotul.

6.3 Opilaskandidaadil, kes soovib asuda dppima juba alanud dppetddga dppekavale,
tuleb tiita samad vastuvotutingimused, mis kehtisid vastuvétukonkursil sellele
oppekavale.

7. Opilase koolist viljaarvamise kord

7.1 Opilane arvatakse koolist vilja kutsedppeasutuse seaduse § 341 15ike 1 punktides
6-8 nimetatud alustel.

7.2 Opilane arvatakse koolist vilja jirgmistel juhtudel:

7.2.1 kui dpilane on tditnud kutsedppe tasemedppe ldopetamise tingimused ja talle
on valjastatud 16 putunnistus;

7.2.2 oOpilase enda voi piiratud teovdoimega Opilase vanema koolile esitatud
avalduse alusel;

7.2.3 kui Opilane ei ole mojuva pdhjuseta asunud 6ppetddle kahe nadala jooksul
parast Oppetdo6 algust, valja arvatud koolikohustuslik dpilane;

7.2.4 Oppekava sulgemisel, kui dpilane ei ole sulgemise hetkeks avaldanud soovi
minna iile teisele dppekavale;
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7.2.5

7.2.6

7.2.7

7.2.8

7.2.9

kui opilane 6ppis vanglas korraldatud kutsedppes, kuid ei soovi parast
vabanemist 6pinguid koolis jatkata;

kui Opilane ei tdida Oppekava nominaalkestuse jooksul kutsedppe
ldpetamise tingimusi ja tema 6ppeaega eiole individuaalse dppekava alusel
pikendatud;

kui Opilane oma kditumisega ohustab teiste turvalisust koolis voi rikub
korduvalt kooli sisekorraeeskirjas kehtestatud kditumise tildndéudeid, valja
arvatud koolikohustuslik dpilane;

kui opilasel on 0pinguid takistavad olulised 6ppevdlgnevused 6ppekavaga
madratud pohidopingutes ja kool on Oppija toetamiseks eelnevalt
rakendanud koiki tema kisutuses olevaid toetusmeetmeid;

kui dpilasel puuduvad Eesti elukoha andmed, valja arvatud juhul, kui koolile
on teada, et dpilane viibib Eestis, ning opilane voi piiratud teovéimega
opilase vanem on koolile esitanud kinnituse selles koolis Opingute
jatkamiseks;

7.3 Opilase koolist vilja arvamise otsuse teeb direktor.

8. Opilase vastuvétu ja vdljaarvamise otsuste vaidlustamine

Vastuvotu ja valjaarvamise menetluses tehtud otsust on vdimalik vaidlustada 30
paeva jooksul selle teatavaks tegemisest, esitades vaide Kuressaare Ametikoolile voi
kaebuse Parnu Maakohtule halduskohtumenetluse seadustikus siatestatud korras.



