
Lisa 1. UUTE ÕPILASTE VASTUVÕTU KORD  

1. Üldsätted  
1.1. Õpilaste vastuvõtu kord tugineb Kutseõppeasutuse seaduse § 25 ja haridus- ja 

teadusministri 16.04.2018 määrusele nr 14 Õpilase kutseõppeasutusse vastuvõtu 
kord, Vabariigi Valitsuse 26.08.2013 määrusele nr 130 Kutseharidusstandard, 
haridus- ja teadusministri 20.12.2013 määrusele nr 39 Töökohapõhise õppe 
rakendamise kord, haridus- ja teadusministri 28.12.2018 määrusele nr 35 
Haridusliku erivajadusega õpilase kutseõppeasutuses õppimise tingimused ja 
kord ja sätestab Kuressaare Ametikooli (edaspidi kool) õpilaste kutseõppe 
tasemeõppesse vastuvõtmise korra, sh õpilaste vastuvõtuga seonduvate 
komisjonide moodustamise ja töökorralduse alused.  

1.2. Sisseastumisavalduste vastuvõtt toimub üldjuhul kolm korda aastas (kevadel, 
suvel ja talvel). 

1.3. Õpilaste vastuvõtu korra täitmise ja aruandluse korraldamise eest vastutab ning 
kõik kooli sisseastumisega seotud ja käesoleva korraga reguleerimata küsimused 
lahendab vastuvõtukomisjon.  

1.4. Kevad-suviseks ja talviseks vastuvõtuks avatavate õppekavade dokumentide 
vastuvõtu, sisseastumisvestluste ja -katsete ning õppetöö ajakava alane 
informatsioon avalikustatakse kooli veebilehel https://ametikool.ee/.  

1.5. Lisainfot on võimalik saada telefonitsi 452 4600 või meili teel info@ametikool.ee  

1.6. Juhul, kui ei toimu õpperühmade täielikku komplekteerimist, võib dokumentide 
vastuvõtu aega pikendada.  

1.7. Õpperühm võib jääda avamata, kui õpilaskandidaate on vähem kui 12 antud 
erialale vastuvõetavate õpilaskohtade arvust. Iga sellist juhtumit käsitletakse 
eraldi ja õpperühmade avamine/mitteavamine otsustatakse peale täiendavat 
vastuvõttu ning kooskõlastatakse kooli nõukoguga.  

2. Vastuvõtukomisjoni moodustamine  
2.1. Kooli vastuvõtukomisjoni tegevust õpilaste vastuvõtu korraldamisel toetavad 

kooli direktori käskkirjaga kinnitatud viieliikmeline vastuvõtukomisjon ja 
vähemalt kolmeliikmelised vastava õppesuuna erialade komisjonid.  

3. Vastuvõtukomisjoni ülesanded  
3.1. Vastuvõtukomisjon korraldab alljärgneva:  

3.1.1. teavitab üldsust kooli vastuvõtutingimustest, korrast ja ajakavast;  
3.1.2. teavitab õpilaskandidaati õppekava eesmärkidest, õpiväljunditest ja kooli 

õppetöö korraldusest ning vajadusel nõustab õpilaskandidaati õppekava ja 
õppevormi valikul;  

3.1.3. teavitab ja vajadusel nõustab õpilaskandidaati varasema õpi- ja 
töökogemuse arvestamise võimalustest vastuvõtu tingimuste ja õppekava 
täitmisel;  

3.1.4. hindab asjakohaseid hindamismeetodeid kasutades õpilaskandidaadi 
valmisolekut õppekavas kirjeldatud õpiväljundite saavutamiseks;  

3.1.5. korraldab vajadusel dokumentide koopiate vastuvõtmise infosüsteemis 
SAIS;  

3.1.6. erialade komisjonid koostavad vastuvõtutingimuste alusel kahe päeva 
jooksul pärast vestluse toimumist õpilaskandidaatide pingerea ja esitavad 
selle õppesekretärile;  
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3.1.7. õppesekretär avalikustab kooli sisse saanud õpilaskandidaatide 
nimekirjad kodeeritult elektroonilises vastuvõtu õppeinfosüsteemis ja 
korraldab 

õpilaskandidaatide õppima asumise kinnituse registreerimise ning esitab kooli 
direktorile kinnitamiseks õpilaskandidaatide nimekirja;  

3.1.8. korraldab täiendava vastuvõtu kooli vabade koolituskohtade olemasolul. 

 
4. Kandideerimine õppekavadele ja õpilaste vastuvõtt  
4.1. Kevad-suvisel vastuvõtul on õpilaskandidaadil õigus õpilaste vastuvõtuks avatud 

õppekavadest valida kandideerimiseks kaks õppekava (esimene ja teine valik).  
4.2. Täiendaval vastuvõtul kandideerijatele korraldatakse vestlus (vajadusel katsed) ja 

arvestatakse lõputunnistuse hindeid.  
4.3. Hariduslike erivajadustega (HEV) õpilaste vastuvõtt on reguleeritud haridus- ja 

teadusministri 28.12.2018 määrusega nr 35 Haridusliku erivajadusega õpilase 
kutseõppeasutuses õppimise tingimused ja kord.  

4.4. Kool loob erivajadusega õpilasele tingimused kutseõppeks ja eeldused tööturule 
sisenemiseks, arvestades ressursside piisavust, õppekorralduse optimaalsust, 
võimaluste piires õpilase soove ja erivajaduse spetsiifikat.  

4.5. Kool nõustab sisseastujat või tema seaduslikku esindajat potentsiaalile vastava 
õppekava valikul, hinnates õpilaskandidaadi valmisolekut õppekavas määratud 
õpiväljundite saavutamiseks.  

4.6. Haridusliku erivajadusega õpilasele loob kool tingimused kutseõppeks ja eeldused 
tööturule sisenemiseks, arvestades ressursside piisavust, õppekorralduse 
optimaalsust, võimaluste piires õpilase soove ja erivajaduse spetsiifikat. 

4.7. Töökohapõhisesse õppesse võetakse õpilasi vastu koostöös tööandjaga.  

5. Õpilaskandidaadi esitatavad dokumendid  
5.1. Õpilaskandidaat esitab kooli sisseastumiseks elektroonilise avalduse sisseastumise 

infosüsteemis SAIS. Kui kandidaadil puudub võimalus SAISi logimiseks, siis tuleb tal 
pöörduda kooli vastuvõtutöötaja poole, kes sisestab avalduse SAISi kandidaadi eest.  

5.2. Õpilased, kes on kooli lõpetanud enne 2005. aastat peavad esitama haridust 
tõendava dokumendi. Dokumente ei pea esitama, kui hariduskäik on üleval Eesti 
Hariduse Infosüsteemis EHIS.  

5.3. Esitatavad dokumendid on järgmised:  

5.3.1. vanema või eestkostja vormikohane nõusolek, kui õpilaskandidaat on 
alaealine või piiratud teovõimega;  

5.3.2. nimemuutmise dokument, kui lõputunnistusel ja isikut tõendaval 
dokumendil olevad andmed ei kattu;  

5.3.3. ametliku tõlkebüroo poolt kinnitatud eestikeelne tõlkedokument, kui 
õpilaskandidaat on omandanud hariduse või läbinud õpingud välisriigis (lisa 
võõrkeelse originaaldokumendi juurde);   

5.3.4. kevadisel vastuvõtul esitab õppija jooksva õppeaasta e-päeviku väljavõtte 
hinnetest või lõputunnistusest.  

5.4. Erandina nõutavad dokumendid:  

5.4.1. kuu aja jooksul pärast õppima asumist tervisetõend tervisekontrolli läbimise 
kohta perearstilt – kokk, kondiiter, pagar, juuksur, majutusteenindus, 
spaateenindaja, küünetehnik, lapsehoidja, tegevusjuhendaja, 
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hooldustöötaja, klienditeenindajad, bussi- ja veoautojuht C-, CE-, D- ja DE-
kategooria ning nende alamkategooriate mootorsõidukite juhid.  

6. Õpilaskandidaadi kandmine kooli õpilaste nimekirja  
6.1. Kooli vastuvõtukomisjon kinnitab sisseastumiskatsete tulemused ja kooli 

sisse saanud õpilaskandidaat saab tulemuse teada https://sais.ee/  
6.2. Kooli vastu võetud õpilaskandidaat kinnitab kooli määratud tähtajaks 

elektroonilises sisseastumise infosüsteemis SAIS enda kooli õppima asumise.   
6.3. Hiljemalt õppetöö alguseks arvatakse õpilaskandidaadid direktori 

käskkirjaga kooli õpilaste nimekirja ning õpilased registreeritakse Eesti 
Hariduse Infosüsteemis (EHIS), lähtudes vastuvõtukomisjoni ettepanekust ja 
õpilaskandidaatide kinnitusest kooli õppima asuda.  

6.4. Kahe nädala jooksul (õppetöö algusest) mõjuva põhjuseta õppetööle mitte 
asunud esimese aasta õpilane arvatakse kooli õpilaste nimekirjast välja.  

7. Õpilaste vastuvõtt õppeaasta kestel  
7.1. Õppeaasta kestel (v.a nn põhivastuvõtud) võetakse üksikutele vabanenud 

õpilaskohtadele õpilaskandidaate vastu nende avalduste, esitatud 
kohustuslike dokumentide, õppesuuna juhtõpetaja nõusolekul ning kooli 
direktori käskkirja alusel.  

Teises kutsehariduses õppinud õpilane, kes soovib mujal alustatud õpinguid jätkata 
Kuressaare Ametikoolis, peab esitama vormikohase avalduse ja lisaks kohustuslikele 
dokumentidele esitama dokumendid eelnevalt läbitud õpingute kohta. 
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