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Funktsioon 1: Juhtimine

Tegevused

1 Kooli juhtimine ja juhtimisega seotud tegevuste korraldamine

Volitused
Alates
12.06.2013

20.06.2016 nr 32 Ministri maarus

Volituse tudp

Volitus

Riigikogu seadus Kutsefppeasutuse seadus
Kuressaare Ametikooli phimééarus §6,87,88,89,810,811,8 13,818,819

E(Ie;r;];:e Téhis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud Sala;t:smlse Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus Kandja, stisteem Lisa-andmed
Koopiad - asutamisotsused, P .
o s Arhiivivaartuslik;
15 11 Kooli tegevuse registreerimistunnistused, pdhiméaarused, Kantseleijuht Alatine HO nr 90 D
alusdokumendid arengukavad, load/litsentsid koolituse . Pinal (01.01.2023 - )
o 22.06.2012
labiviimiseks
1-9; kuni No&ukogu moodustamine, kooli 6ppekavade ja P -
. . RO o Ny . N Arhiivivaartuslik;
aastani Direktori pShitegevuse teiste digusaktidega ettenahtud dokumentide " . D
2|12 i . . " N kantseleijuht Alatine HO nr 90, .
2003 sari kaskkirjad ja aruannete ning kooli eelarve, hankeplaani Pinal (01.01.2023 -)
H PN 22.06.2012
1-12 jms kinnitamine
1-2; enne
01.09.2013 ~ Arhiivivaartuslik;
kooli 1-3 N’c;;lglc()gmdkoosolekute kantseleijuht Alatine HO nr 90, Einal (01.01.2023 -)
juhtkonna P 22.06.2012 Ot
protokollid
1-6; enne
01.09.2013 Arhivivadrtuslik;
kooli Nounike kogu " 5 aastat- AVTS § 35 Ig . '|D
ndukogu 1-4 koosolekute protokollid kantseleijuht 2p3 Alatine HO nr 90, Pinal (01.01.2023 - )
22.06.2012
koosoleku
protokollid
Tookoosolekute, - Havitamisele; D
1-10 1-5 ndupidamiste protokollid Tootajate Uldkoosolekute jms protokollid kantseleijuht 10 aastat HO nr 90, Pinal (01.01.2023 - )
22.06.2012
Sh jarelevalve ja vélisaudititega seotud
kirjavahetus, jarelevalve aktid/kontrollaktid, Havitamisele:
1-1, 5-1; N Jarelevalvega seotud Giendid, ettekirjutused - hindamine véljastpoolt. " . ' D
5.1-4 16 dokumendid Koik dokumendid, mis puudutavad jarelevalvet kantseleijuht/haldusjuht 10 aastat HO nr 90, Pinal (01.01.2023 - )
P : o 22.06.2012
- tuletdrje, terviseamet, tédohutus, Keeleamet
jne
Oppekavariihmade ~ " " G . Havitamisele;
13 17 | kvaliteedihindamise sh dppekavarihmade kvaliteedihindamisega | 2 jireqdijunt 5aastat- AVTS § 351 10 aastat HO nr 90, b
seotud dokumendid, hindamisotsused 2p3 Pinal (01.01.2023 - )
aruanded 22.06.2012
1-16; 1-19; " . . . 10 aastat peale | Havitamisele;
1.10-7; 1-8 Koostoolepingud Is_ll_‘l»l:noslll(t&l:::fal;?irsrzlIdeariv:llss(;epmgud, ruumide, kantseleijuht lepingu HO nr 90, Einal (01.01.2023 - )
1-11;1-13 ] ping I6ppemist 22.06.2012 Ot
Kooli juhtimise ja Kooli tegevusega (juhtimisega) seotud Arhiivivaartuslik; biP
1-7; 1-14 1-9 asjajamise tleandmise- | Gleandmise-vastuvdtmise aktid direktori kantseleijuht Alatine HO nr 90, Pinal (01.01.2023 - )
vastuvdtmise aktid vahetumisel, omandivormi muutumisel 22.06.2012 o
1-4; 1-5;
alates Havitamisele;
01'01‘.2017 1-10 Klrja_yghetus kantseleijuht 7 aastat HO nr 90, D,
on sari 1-5 tldkisimustes Pinal (01.01.2023 - )
- 22.06.2012
sarjaga 1-4
thine
Projektidega seotud avaldused, protokollid ja D/P
lepingud, kirjavahetus. ERASMUS+ dpilaste, 7_aasta_t prOJelft_| e ) Pinal/Mobility Tool
Projektidega seotud tootajate avaldused projektides osalemiseks, I . Lo 75 aastat - AVTS § 351g Ippemisest vGi | Havitamisele; andmebaas
7-1 1-11 > o s . A ' projektijuht Lepingud alates 01.01.2023 Pinalis vastavalt HO nr 90, (01.01.2023 -)
dokumendid oOpilaste projektis osalemise valiku ja 1p12 L -
: ! B . . projekti 22.06.2012 (Mobility Tool
hindamise komisjoni protokollid, projektidega P
seotud lepingud. tahtajale andmebaas kasutuses
) alates 2007)
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E(le_lar;]ii:e Téhis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud Sala:Ituagnise Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus Kandja, stisteem Lisa-andmed
Havitamisele;
HO nr 85,
28.10.2013 D
8-14. 8-16: (Periood _ Pinal/Struktuuritoetuse
ggi? g;? 1-12 E“’°°Pa.""d“ fondide = | Projektide eelarved, lepingud, aruanded, finantsjuht/projektijuht Z;T‘ei\? ! gg?:i.zz%lzas,kum fd??éf_kz%"zda.ng.
ot asutamise dokumendid | taotiused jms. tahtajale periood toetuste keskkond
820 2014-2020 kuni | kasutuses alates
31.12.2033, 2019)
periood
2021-2027.)
S L Arhiivivaartuslik;
2-7 1-13 | Kooli kroonika :g;li'lé(#;ljsazsaa;?g;’jfr?g)rlav'deOkOQUd' kantseleijuht/teabejuht/assistent Alatine gzoolgr?glz 8/325
- - Havitamisele;
2-3 1-14 Ecl)i\é::(sjiesjr:cl)lr\ﬂa kantseleijuht Varasemad himistud paberil Alatine ;'391nzr 25ng gé:s
Arhiivi dokumentide Havitamisele; D
2-4 1-15 | tileandmise-vastuvotmi kantseleijuht 10 tat HO nr 538, .
Arhivaalide laenutamise Havitamisele;
2-5;2.2-4 |1-16 N kantseleijuht 10 aastat HO nr 538, P
register 23.12.2010
Funktsioon 2: Finants- ja haldustegevus
Tegevused
1 Raamatupidamise ja finantstegevuse korraldamine
2 Haldustttga seotud tegevuste korraldamine
Volitused
Alates Volituse tiiip  Volitus
12.06.2013 Riigikogu seadus Kutsedppeasutuse seadus
20.06.2016 nr 32 Ministri maarus Kuressaare Ametikooli pdhimaarus 86,8 7,88,813,816,8 17,818
11.12.2003 nr 105 Ministri m&arus  Avaliku sektori finantsarvestuse ja -aruandluse juhend
14.06.2017 Riigikogu seadus Riigihangete seadus
15.11.2000 Riigikogu seadus Turismiseadus
Kooli ndukogu  Kuressaare Ametikooli riigihangete labiviimise kord
E?;r:ii:e Tahis Nimi Sisu ja h6lmavus Vastutaja Mérkused Juurdepaasupiirangud Salaasltuasmise Otsustaja | Sailitustéhtaeg | Hindamisotsus Kandja, stisteem Lisa-andmed
. Opilaskodu . ) ) ) Havitamisele;
5-8; N Opilaskodu kasutamise lepingud koos kasvataja, 75 aastat - AVTS § 35 Ig D
5.3-1 21 ll;aps;ﬁ;n;lse avaldustega vanemkasvataja 1p12 8 aastat E'? Ogrzsoslo Pinal (01.01.2023 -)
X . . 10 aastat peale | Havitamisele;
1-15; Hanke- ja Hankelepingud, varade haldusega seotud " N D
1.10-1 22 majanduslepingud | lepingud jne kantseleijuht :gggg?\ist g;ogrgoslo Pinal (01.01.2023 -)
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Eelmine

Salastamise

tahis Tahis Nimi Sisu ja h6lmavus Vastutaja Mérkused Juurdepaasupiirangud s Otsustaja | Sailitustéhtaeg | Hindamisotsus Kandja, stisteem Lisa-andmed
Hankedokumentatsioon, pakkumused,
52.8: Riigihangetega direktori kéaskkirjad hanke labiviimise ja Héavitamisele; DIP
5;6 ' 2-3 seonduvad tulemuste kinnitamise kohta (koopiad), riigihanke korraldaja | https:/riigihanked.riik.ee/rhr-web/#/ 10 aastat HO nr 53, Pinal/RHR (01.01.2023 - )
dokumendid protokollid (kui e-hange, siis on protokollid 02.02.2010 o
Riigihangete registris), kirjavahetus
Havitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010
s Sailitustahtaeg
Vaikelaevade 10 aastat alates (
5-12 2-4 tehniline Tehniline dokumentatsioon/katseprotokollid | kantseleijuht 5 aastat - MSOS § 11 toote turule tuleneb D./P
. @)Ig9 . Euroopa Pinal (01.01.2023 -)
dokumentatsioon laskmisest i
Parlamendi ja
Noukogu
direktriivist
2013/53/EL.)
8.3, 8-4: Havitamisele; D
8-6Y '[2-5 Muugiarved finantsjuht 7 aastat HO nr 53, SAP (alates 2016)/ERPLY
02.02.2010 (alates 2018)
o . Havitamisele;
Umberpaigutuste . . ! D
uus 2-6 S finantsjuht 7 aastat HO nr 53,
esildised RTK-le 02.02.2010 SAP (01.01.2016 -)
Arhiivivaartuslik;
Eelarve taitmise aruanded - konsolideeritud, HO nr 53, D
2-7 Finantsaruanded | SAP-is. Valjatriikki ei ole, hdlmab erinevate | finantsjuht Alatine 02.02.2010 SAP (01.01.2016 - )
aruannete vdimalikkust SAP-ist (Arhiivivaartuslik .
HTM-is)
8-11,
8-12,
g?o Varade arvestuse Havitamisele; D
8-13i 2-8 dokumendid sh inventuurid finantsjuht https://lwww.riigitootaja.ee/rtip-client/login 7 aastat HO nr 53, RTIP varade moodul
! 02.02.2010 (01.01.2016 -)
8-20;
8-21;
8-14
Néagemisteravust korrigeerivate
abivahendite hiivitamise aruanded, asutuse
- . pangakaardi aruanded, tootervishoiu kulude R Havitamisele; D
217 2-9 dM:Ez\nmdeu;;t;Iude hivitamise aruanded, majanduskulude finantsjuht https://www.riigitootaja.ee/rtip-client/login 15 af;tat AVTS §351g 7 aastat HO nr 53, RTIP majanduskulude moodul
aruanded, isikliku sdiduauto kulude P 02.02.2010 (01.01.2016 -)
aruanded, tervise edendamise kulude
aruanded jms
. " " 2 aasta alates Havitamisele;
Sa1 |21 [Koastpeanraa vanemkasvataja HATaRR aitmise HO nr 3, Hoteling (2000 -)
- J P kuupaevast 02.02.2010
g_il ::\I/?e“s/:iurge a Havitamisele; D
5‘2_2’ 2-11 seotud 9 haldusjuht https://riigivara.fin.ee/rkvr-frontend/ Alatine HO nr 53, Riigi Kinnisvararegister (2011 -
5.2.-5 dokumendid 02.02.2010
Arhiivivaartusiik; | 2
53 2.2 | Kinnistute, haldusjuht Alatine HO nr 51, Riigi. ! .
5.2-3 dokumendid Kinnisvararegister/Ehitisregister
31.10.2017
(2011 -)
Investeeringute R X
5-4; planeerimisega Havitamisele; D/P
524 2-13 seonduvad haldusjuht/finantsjuht 7 aastat HO nr 53, Pinal (01.01.2023 - )
" 02.02.2010
dokumendid
5-5; Hoonete ehitus- ja Arhiivivaartuslik; D
5.2-6, 2-14 | renoveerimisalane | projektid, aktid, kasutusload haldusjuht Alatine HO nr 51, Ehitisregister (2011 - )
5-9 dokumentatsioon 31.10.2017 9
5.2-9; . L Havitamisele; D
. Riigivara miitigi I . e X Lo .
5-7; 2-15 dokumendid haldusjuht/finantsjuht | https:/riigivara.fin.ee/rkvr-frontend/ 10 aastat HO nr 53, Riigi Kinnisvararegister/HTM
5.2-8 02.02.2010 (2011-)
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Funktsioon 3: Personalit6¢ ja tédtervishoid

Tegevused
1 Personaliga seotud tegevuste korraldamine

Volitused

Alates Volituse tiip  Volitus

12.06.2013
20.06.2016 nr 32 Ministri maarus

Riigikogu seadus Kutsedppeasutuse seadus
Kuressaare Ametikooli phimaarus § 7, § 8, § 13

Efg:;:e Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Mérkused Juurdepaasupiirangud Sala:ltl;’;lsmlse Otsustaja | Sailitustéahtaeg [ Hindamisotsus | Kandja, stisteem | Lisa-andmed
Havitamisele;
HO nr 251,
05.05.2011
(Enne
2.1-4; 10 aastat peale | 01.07.2009 D
215 |31 |Toslepingud kantseleijuht 75 aastat - AVTS § 35 1g lepingu s6lmitud Pinal (01.01.2023
1p12 = . Py
39 I6ppemist toolepingutele -)
on
sdilitustéhtaeg
50 a téolepingu
|6petamisest)
Personali puudutavad késkkirjad 75 aastat - AVTS § 35| Havitamisele; D
3-3 3-2 Personalikaskkirjad sri puu Jad, kantseleijuht 9 10 aastat HO nr 251, Pinal (01.01.2023
véljaarvatud lisatasud 1p12
05.05.2011 -)
X = T 10 aastat peale | Havitamisele; D
g?s 3-3 Kasunduslepingud i\;ﬁi:l;s?rl]tiznust osutavate filsiliste kantseleijuht 15 iazstat ~AVTS§351g lepingu HO nr 251, Pinal (01.01.2023
ping P 1Bppemist 05.05.2011 5)
Protokollid, konkursi kuulutused jms
i . Mittevalituks osutunud kandidaatide Havitamisele; D/P
31 34 ZSLB?n:I:c?i ’ dokumendid kuuluvad parast kantseleijuht 15 alazsm -AVTS §351g 5 aastat HO nr 251, Pinal (01.01.2023
varbamisotsuse vaidlustamistahtaja |6ppu P 05.05.2011 =)
(1 a) havitamisele.
Tervisekontrolli Tootajate tervisetdendid ja tervisekontrolli 75 aastat - AvTS § 35 || 10 aastat peale | Havitamisele;
3-4 3-5 andmed otsusojed ] kantseleijuht 1p12 9 lepingu HO nr 251, P
P I6ppemist 05.05.2011
T66 ia tovahendite 7 a peale Havitamisele; D/IP
3-3 3-6 ohutjus'uhendid haldusjuht uuega HO nr 251, 0365 (01.09.2020
) asendamisest | 05.05.2011 -)
Tootajate instrueerimise kaardid, kus
3.5: Tookeskkonna-alase | kajastatakse esmane, sissejuhatav jm Havitamisele;
5 1l1 3-7 juhendamisega instrueerimine. Sarja eelmine nimetus: haldusjuht 55 aastat HO nr 251, P
! seotud dokumendid | To6tajate juhendamise, véljadppe ja 05.05.2011
iseseisvale todle lubamise lehed.
. Havitamisele; D
33 3g |Lisatasude Kantseleijuht edaspidi RTIP lisatasude moodul 75 aastat- TLS § 2819 7 aastat HO nr 251, Pinal (01.01.2023
kéaskkirjad 2p13
05.05.2011 -)
) e Havitamisele; D
24116 39 ;(Liellijgarvestuse kantseleijuht IS ia;tat ~AVTS §351g 7 aastat HO nr 53, Pinal/SAP
p 02.02.2010 (01.01.2023 - )
Alates 2021 koostatakse, hoitakse ja muudetakse s . X
Tookeskkonna riskianalliise Téoelu infostisteemis (TEIS), infostisteemi | 75 aastat - AVTS § 35 | Havitamisele; pre
3-4 3-10 . P haldusjuht ol - o g 55a HO nr 251, TEIS (01.03.2021
riskianaltitsid kandmata v6i enne 01.03.2021 koostatud riskianaliise |1 p 12 05.05.2011 9

séilitatakse asutuses 55 aastat.
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Efgr?i':e Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Mérkused Juurdepaasupiirangud Salaaslt:smlse Otsustaja | Sailitustéahtaeg [ Hindamisotsus | Kandja, stisteem | Lisa-andmed
Too0Nnnetuste ja Havitamisele;
3-6 3-11 | kutsehaiguste haldusjuht 15 alazstat -AVTS §351g 55 aastat HO nr 251, 'I?I/EFI,S (2021 -)
uurimise materjalid P 05.05.2011
D
Puhkuste ja N . } Havitamisele; RTIP puhkuste ja
3-10 3-12 | puudumiste ;:thf;iessiiq:'ssrJ?rgLIJS;LlJJr(rj#sn:(jSEd’ kantseleijuht 15 iazstat AVTS§351g 7 aastat HO nr 251, puudumiste
dokumendid jajargi p P 05.05.2011 moodul
(01.01.2016 - )
Havitamisele; D
8-6;8-9 313 |Lanetuste Kantselejjuht/finantsjuht 75 aastat- AVTS § 3519 7 aastat HOnrast, | RTIP lahteuste
dokumendid 1p1l2 05.05.2011 moodul
e (01.01.2016 - )
Koolituste 75 aastat - AVTS § 35 || Havitamisele; ETIP koolituste
3-14 . kantseleijuht 9 7 aastat HO nr 251,
dokumendid 1p12 05.05.2011 moodul
o (01.01.2016 - )
Valiavétmata Toosuhte [6ppemisel valjavotmata jaetud Havitamisele:
3-12; Il . téoraamatud. Senised véljavétmata - 75 aastat - AVTS § 35 Ig !
3-15 | té6raamatud ja N kantseleijuht 50 aastat HO nr 251, P
3-6 register todraamatud antud Ule 1p12 05.05.2011
9 Sotsiaalkindlustusametile 13.12.2018 o
) Havitamisele; D
gié 3-16 | Toovdimetuslehed kantseleijuht ZS alazstat -AVTS §351g 7 aastat HO nr 251, e-haigekassa/SAP
p 05.05.2011 (01.12.2022 - )

Funktsioon 4: Tasemedppe korraldamine

Tegevused
1 Tasemedppe korraldamine ja labiviimine

Volitused
Alates Volitus
12.06.2013
20.06.2016 nr 32 Ministri maarus

Kooli ndukogu

Volituse tudp

28.08.2013 nr 23 Ministri maarus

Riigikogu seadus Kutsedppeasutuse seadus
Kuressaare Ametikooli phimaarus 86,8 7,88, 8 13,814,815
Kuressaare Ametikooli dppekorralduseeskiri
Kutsedppeasutuse arendustegevust ja dppekasvatustdod kasitlevate kohustuslike dokumentide nduded ja dokumentide pidamise

kord

07.08.2003 Riigikogu seadus Oppetoetuste ja 6ppelaenu seadus

Efg:;:e Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Mérkused Juurdepaasupiirangud Sala:ltuasmlse Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus Kandja, stisteem Lisa-andmed
Koolildunatoetuse maksmine, séidukulu
huvitamine, dppetoetuse méaéaramine,

L A peatamine ja I6petamine, praktikakoha R Havitamisele;
4-3;4-4 (4-1 Kaskkirjad Bpilaste méaaramine, kiituse avaldamine, opilaste dppesekretar 75 aastat - AVTS § 35 lg 50 aastat HO nr 90, D.
kohta . - P - 1p12 Pinal (01.01.2023 -)

nimekirja arvamine ja véljaarvamine, 22.06.2012

akadeemiline puhkusele lubamine,
tleviimine jargmisele kursusele/ppekavale
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Eelmine

Salastamise

tahis Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud s Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus Kandja, stisteem Lisa-andmed
4-10; Opilaste ja Informatsiooni dpilase isikuandmetest ja . . . R Arhiivivaartuslik;
4-2; 4-2 Opitulemuste Opitulemustest, sh dpingud katkestanud Oppesekretar Alates 2009 kuni 31'08;2920 andmed Siseveebis. Enne 75 aastat - AVTS § 351 Alatine HO nr 90, Tahvel (01.09.2020 -
. - aastat 2009 kasutusel dpitulemuste osas e-kool. 1p12
2.1-15 register dppijate andmed. 22.06.2012 )
1a L&putunnistuste Véljaantavate I18putunnistuste ja sl S . R Havitamisele; D/P
4-18; 4-3 véljaandmise hinnetelehtede ning nende duplikaatide ule | 6ppesekretar P:sxperkanqlal valjatru~klle_ vGetakse allkiri [putunnistuse 75 aastat - AVTS 8 35 lg Alatine HO nr 90, Tahvel (01.09.2020 -
2.1-19 A . . L véljaandmise/vastuvdtmise kohta. 1p12
register arvestuse pidamine - nimeliselt 22.06.2012
- .. |D
Riiklike Havitamisele; EIS
4-4 16pudokumentide Plankide arvestus Oppesekretar Alatine HO nr 90, (els.ekk.edu.ee/plank)
plankide register 22.06.2012 ©1 '01 2'016l» ) P
213 Opilasesinduse Avrhiivivaartuslik; o
' 4-5 koosolekute huvijuht Alatine HO nr 90, .
4-22 protokollid 22.06.2012 Pinal (01.01.2023 -)
" T Havitamisele;
4-5,4-7 |4-6 Vre;s{g%o”tilékomlspnl Oppesekretar 15 alazstat ~AVTS § 3519 5 aastat HO nr 90, ginal (01.01.2023 - )
P P 22.06.2012 O
E-péevikud dpilaste 6ppetdd hinnetega.
X Veel olemasolevaid paberil Havitamisele; D
gf()zs 4-7 | Oppetod paevikud | dppetoopaevikuid sailitatakse 15 aastat. Sppesekretar ZS alazstat -AVTS 83519 5 aastat HO nr 90, Tahvel (01.09.2020 -
. Vaéljatriikk e-kooli paevikutest. E-kool ei ole p 22.06.2012 )
kasutusel aastast 2009.
= . Oppijate varasema &pi- ja tbokogemuse ~ Héavitamisele; D
4-12 4-8 \dlg(z'?ninwdﬁztamlse arvestamise dokumendid, sh direktori Oppesekretér 15 alazstat AVTS §3519 Alatine HO nr 90, Tahvel/Pinal
kaskkirjad p 22.06.2012 (01.01.2023 - )
Kehtivuse
I6ppemiseni.
o1 o : Opingute Havitamisele; D
‘21 f_11'7 49 gp'i':lzpr’"eme dppesekretir Zs a‘f‘;‘a‘ AVTS §351g katkestamise | HO nr 90, Tahvel (01.09.2020 -
: g p korral 22.06.2012 )
katkestamise
kuupaevani
Leping, aruanne, paevik, hinnangulehed, . o o X
T SO N o Praktikaaruanne, praktikapaevik ja hinnangud asuvad R Havitamisele;
419 | 410 | Prakiikadokumendid | dividuaalne praktikakava. Lepingja | o aiinatajad Tahvlis. Vahemikus 01.09.2020 - 31.12.2022 loodud 75 aastat - AVTS § 35 lg 5 aastat HO nr 90, b
2.1-12 individuaalne praktikakava asuvad Pinalis X P . 1p12 Pinal (01.01.2023 -)
lepingud ja individuaalsed praktikakavad asuvad EKISes. 22.06.2012
alates 01.01.2023.
Oppetoetuste . Havitamisele; D
4-6 4-11 | maaramise Protokollid ja avaldused Oppesekretar 15 alazstat AVTS§351g 7 aastat HO nr 90, Tahvel (01.09.2020 -
dokumendid P 22.06.2012 )
. ; . I . Havitamisele; D
4-9 412 Kg?gigﬁ%m“e gi‘;s;neikfsgl'gﬁ‘“?'"e IGpetajate juhtdpetajad 15 alazsm -AVTS 83519 10 aastat HO nr 90, Tahvel (01.09.2020 -
P P p 22.06.2012 )
Opilase toimik - I18putunnistuse koopia, Havitamisele:
Koolist valjavétmata | avaldus jms dokumendid, mis on dpilane 75 aastat - AVTS 8§ 35 Ig dvitamisele;
4-8 4-13 . . N L . Oppesekretar 50 aastat HO nr 90, P
dokumendid koolile esitanud. Samuti kooli I6petamisel 1p12
Al : 22.06.2012
valja votmata jaanud tunnistus
x o - - Havitamisele;
411 414 Qp_llastega seotud sh qp_lla__st_ele val_]ast_at_avad toen_dld, Gppesekretar 75 aastat - AVTS § 35 Ig 7 aastat HO nr 90, D_
kirjavahetus arhiiviparingud 6ppimise kohta jms 1p12 Pinal (01.01.2023 -)
22.06.2012
Havitamisele; D
4-15 4-15 | Tunniplaanid Oppetehnik 1 aasta HO nr 90, Tahvel (01.09.2020 -
22.06.2012
- D
4-17; Elljltksllektﬁnnistuste Avaldused, protokollid, tunnistuste info - Havitamisele; Kutsekoja
! 4-16 ap N sed, pi . ' juhtdpetajad/dppesekretér | JPP on séltuvalt kutseeksami sooritaja soovist Alatine HO nr 90, kutseregistri
1-7 véljaandmise kool kui kutseandja . -
22.06.2012 infosiisteem

dokumentatsioon

(01.11.2021 - )
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Funktsioon 5: Taiendusdppe korraldamine

Tegevused

1 Taienduskoolituste ja Umber8ppe korraldamine

Volitused
Alates
12.06.2013
18.02.2015

Volituse tudp
Riigikogu seadus Kutsefppeasutuse seadus

Riigikogu seadus Taiskasvanute koolituse seadus
18.09.2013 nr 33 Ministri maarus
20.06.2016 nr 32 Ministri maarus
27.06.2011 nr 60 Ministri maarus

Volitus

Kutsedppeasutuses tdiendusbppe korraldamise tingimused ja kord
Kuressaare Ametikooli pdhimaarus § 6, 8§ 7, § 13
Mootorsidukijuhi ettevalmistamise tingimused ja kord ning mootors@idukijuhi ettevalmistamise dppekavad

Ee'l'm_lne Téhis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud Srllesiase Otsustaja | Séilitustéhtaeg | Hindamisotsus K"and]a, Lisa-andmed
téhis alus susteem
' . o . R D
~ Koolituste alustamine, |8petamine, . Havitamisele; .
6-1 5-1 Tf:uengjgsoppe osalejate nimekirjad, dppekavad, koolitusjuht 75 aastat- AVIS § 35 Ig 50 aastat HO nr 90, Pinal
kaskkirjad s 1p12 (01.01.2023
eelarve ja ajakava 22.06.2012 )
Kirjavahetus Havitamisele; D
6-10; 5.2 taiendusdppega Sh téiendusdppe k0rra|dam|~sega_ koolitusjuht 75 aastat - AvTS § 35 Ig 5 aastat HO nr 90, Pinal
6-11 o seotud taotlused, otsused, tdendid 1p12 (01.01.2023
seotud kusimustes 22.06.2012 9
Dokumendid - D/P
~ Aruanded, otsused, taotlused, Havitamisele; .
5-3 taiendusGppe koolitustellimuse/hanke dokumendid, | koolitusjuht 5aastat- RHS § 1101g 25 aastat HO nr 90, Pinal
kursuste N 5 (01.01.2023
I protokollid 22.06.2012
labiviimiseks -)
Héavitamisele;
HO nr 85,
28.10.2013
Koolitusel osalejate nimekirjad, (Periood D/P
. Toukefondide registreerimise lehed, osalemise . 2007-2013 kuni | E-toetuste
gii 5-4 koolituste avaldused, tagasisidelehed - paberil. | koolitusjuht 15 alazstat AVTS §351g 25 aastat 31.12.2025, keskkond
dokumendid Projektide taotlused, aruanded P periood (01.01.2019
asuvad e-toetuste keskkonnas. 2014-2020 kuni | -)
31.12.2033;
periood
2021-2027)
Oppeasutuse ja Koolitusel osalejate nimekirjad, Havitamisele:
artnerite registreerimise lehed, osalemise - 75 aastat - AVTS § 35 Ig avitamisele; D/P
6-2 5-5 partr L koolitusjuht 10 aastat HO nr 90,
koolituste avaldused, tagasiside lehed, 1p12 0365
’ d 22.06.2012
dokumendid kuluaruanded jm
Taiendkoolituste
o tunnistuste ja Kooli poolt véljastatavate ; Havitamisele;
g 5123 5-6 téendite taienduskoolituse tunnistuste ja koolitusjuht 15 alazstat AVTS §351g 10 aastat HO nr 90, (?365
’ véljaandmise téendite register P 22.06.2012
register
. Vaikelaevajuhtide Havitamisele; .
25130 5-7 | eksamite koolitusjuht 15 alazstat -AVTS§351g 50 aastat HO nr 90, (F(’)'Tagl 2023
protokollid P 22.06.2012 9 o
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Ee-llmlme Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud el Otsustaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus K.and]a, Lisa-andmed
téhis alus susteem
™ Oppesbdidukaartide . Havitamisele;
S 5121 5-8 | véljaandmise koolitusjuht 15 alazstat AVTS 83519 Alatine HO nr 90, P
: register P 22.06.2012
Funktsioon 6: Raamatukogut6d
Ee'l'm_me Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Mérkused Juurdepéésupiirangud SelEsEee Otsustaja | Séilitustahtaeg | Hindamisotsus Kﬂand]a, Lisa-andmed
téhis alus slsteem
PShikogu Havitamisele; D
6-1 inventa%iraamatu d Oppesekretar Alatine HO nr 538, RIKS
23.12.2010 (2003 -)
P&hikogu Havitamisele; D
6-2 hul iar\?estusraamatud Oppesekretar Alatine HO nr 538, RIKS
9 23.12.2010 (2003 -)
~ i . Havitamisele; D
5 TS 8 350 st |Homss|Fics
jate reg ) 9 P 23.12.2010 (2003 - )
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